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 « ي تعالسمها»ب

 

 «)ريالي( وجوه اداره شده  ي»دستورالعمل حسابدار

 مقدمه

( »قفانون بانفم مزکفز  23( بند )الف(( مفاده )6جزء )و    «قانون پولی و بانکی کشور»(  33به استناد بند )ج( ماده )

شفورا  پفوو و  مصفو  ( »دستورالعمل وجوه اداره شده )ریالی(«،8و در اجزا  تبصزه ذیل ماده )  جمهور  اسلامی ایزان«

مؤسسفات   توسف وجوه اداره شفده  به  شناسایی و ثبت دقيق رویدادها  مالی مزبوط  در    با هدف ایجاد وحدت رویه  اعتبار،

»دستورالعمل حسابدار  وجوه اداره شده )ریالی(« که از این پف  بفه   ،هاها  مالی آناعتبار  و نيز ارتقاء شفافيت صورت

 گزدد: تدوین میدر دو بخش غيزتلفيقی و تلفيقی به شزح زیز شود، اختصار »دستورالعمل« ناميده می

 

 بخش غیرتلفیقی -الف 

 ثبت حسابداري انعقاد قرارداد عاملیت  -1 

 شود:انجام می زیزخ  ها  زیز در سزفصل حسا  حسابدار  در زمان انعقاد قزارداد عامليت، ثبت  

 

 وجوه اداره شده واگذارندههنگام دریافت وجه از هاي حسابداري ثبت  -2

 گزدد: می  ثبت خ   بالا  هاحسا  سزفصل  درصورت زیز ه ببه مؤسسه اعتبار   واریز وجه از سو  واگذارنده -2-1

 

  

 

 

 وجوه اداره شده  ف قزارداد عامليت ها  انتظامیحسا  بد: 

 (3-4-13-4300)کد حسا : 

 به مبلغ یم ریاو  ××××

 ها  انتظامی طزف حسا  بس: 

 (3-9-13-8600)کد حسا : 

 به مبلغ یم ریاو  ××××

 /ریاو به  اندازپ  الحسنهقزض سپزده /ریاو به جار  الحسنهقزض سپزده  بد: 

 ریاو به مدتکوتاه  گذار سزمایه سپزده
 (4710-13-5-3 / 4420-10-5-3 /3-5-10-4400)کد حسا : 

واگذارنفده  به مبلغ دریافت شفده از   ××××

 طبق قزارداد عامليت 

 به تفکيم واگذارنده  -به ریاومصزف نشده  وجوه اداره شده بس: 

 ( 4520-10-5-3:)کد حسا 

واگذارنفده  به مبلغ دریافت شفده از   ××××

 طبق قزارداد عامليت 
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سزفصفل در  ثبفت زیفزبه ميزان وجوه اداره شفده،  ،به مؤسسه اعتبار هنگام واریز وجه از سو  واگذارنده در    -2-2

 : شودانجام می زیزخ ها  حسا 

 

 مأخوذه نیتضاموثایق و هاي حسابداري ـ ثبت 3

 ،متقاضیق از یاخذ وثاسسه اعتبار  باشد، ؤاخذ وثایق از متقاضی بز عهده م  ،که طبق قزارداد عامليتدر صورتی -3-1

 شود: ثبت می زیزخ ها  سزفصل حسا در  به شزح زیز

 

سزفصل در ثبت حسابدار  زیز به ارزش یم ریاو بزا  هز وثيقه به شزح زیز   ،ق اخذ شدهیبزا  هز یم از وثا  -3-2

 شود: اعماو میزیزخ  ها  حسا 

 
 

در چارچو  قفزارداد عامليفت بفه   شده  ارائه  بانکی  خدمات  سایز  کارمزد  و  محاسبه و اخذ کارمزد ارزیابی وثایق  -3-3

 گزدد: خ  تزازنامه ثبت میها  بالا شزح زیز در سزفصل حسا 
 

 

( در دففاتز انجفام و 3-3که کارمزد مذکور به صورت کلی تعيين و از واگذارنده دریافت شود، ثبت ردی( )در صورتی  -تبصره

 گزدد. صزفا حسا  واگذارنده، جایگزین حسا  متقاضی دریافت تسهيلات می

 واگذارنده به تفکيم  -وجوه اداره شده مصزف نشده به ریاو بد: 

 (3-4-10-4250حسا :  )کد

به مبلغ دریافت شفده از واگذارنفده   ××××

 طبق قزارداد عامليت 

به تفکيم واگذارنده  -وجوه اداره شده به ریاو بس:   

 (3-9-10-8500: )کد حسا 

به مبلغ دریافت شفده از واگذارنفده   ××××

 طبق قزارداد عامليت 

 وجوه اداره شدهوثایق ف  ها  انتظامیحسا  بد: 

 (3-4-13-4300 حسا :)کد 

 وثایق به ارزش  ××××

 ها  انتظامی طزف حسا  بس: 

 (3-9-13-8600 حسا :)کد 

 وثایق به ارزش  ××××

مزبوط به وجوه   ها  اوراق بهادار و اشياء قيمتیها  انتظامی ف بزگحسا  بد: 

 اداره شده
 (3-4-13-4300 )کد حسا :

به ازا  هز بزگ و یفا قععفه یفم   ××××

 ریاو 

   ها  انتظامیطزف حسا  بس: 

 (3-9-13-8600 )کد حسا :

به ازا  هز بزگ و یفا قععفه یفم   ××××

 ریاو 

 /ریاو  به اندازپ  الحسنهقزض سپزده /ریاو  به جار  الحسنهقزض سپزده بد: 

 ریاو به مدتکوتاه  گذار سزمایه سپزده
 (4710-13-5-3 / 4420-10-5-3 /3-5-10-4400)کد حسا : 

  در   تعيفين شفده به مبلفغ کفارمزد   ××××

 قزارداد عامليت   چارچو  

 به ریاو یتحقق یافته خدمات بانک کارمزد  بس: 

 ) 7700-10-7-3   )کد حسا :

  در   تعيفين شفده   کفارمزد   مبلفغ   به  ××××

 قزارداد عامليت   چارچو  
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 و مؤسسه اعتباري بین متقاضیاز محل وجوه اداره شده  تسهیلات انعقاد قرارداد زمان  در هاي حسابداريـ ثبت 4

 در زیفز شفزح به ریاو یم مبلغ به قزاردادها انتظامی حسا  در مذکور قزارداد  ،تسهيلات  قزارداد  انعقادپ  از    -1-4

 : گزددمی ثبتتزازنامه  زیزخ ها  سزفصل حسا 

 

در  به شفزح زیفزمبلغ مزبور    ،باشد  ذکز شده  ،قزارداد عامليت  دریافت مبلغ بابت ابعاو تمبز مالياتی درچه  چنان  -2-4

 شود: ثبت میتزازنامه  خ ها  بالا سزفصل حسا 

 

 از محل وجوه اداره شده لاتیتسه ياعطاهاي حسابداري در زمان ثبت  -5

تزازنامه  خ ها  بالا سزفصل حسا به شزح زیز در از محل وجوه اداره شده مصزف نشده،  تسهيلات اععایی  -1-5

  : گزددثبت می

 

 

 

 

 

 

 وجوه اداره شدهتسهيلاتی مزبوط به  ها ف قزاردادها  انتظامی حسا  بد: 

 ) 3-4-13-4300 )کد حسا :

 به مبلغ یم ریاو  ××××

 ها  انتظامی طزف حسا  بس: 

 (3-9-13-8600 )کد حسا :

 به مبلغ یم ریاو  ××××

 به  اندازپ  الحسنهقزض سپزده /ریاو به جار  الحسنهقزض سپزده  بد: 

 ریاو به مدتکوتاه گذار سزمایه سپزده /ریاو

 (4710-13-5-3 / 4420-10-5-3 /3-5-10-4400)کد حسا : 

 مالياتی   به مبلغ تمبز  ××××

 به ریاو  تمبز مالياتی بس: 

 (3-1-10-0130 :)کد حسا 

 مالياتی   به مبلغ تمبز  ××××

 به تفکيم واگذارنده  -اویوجوه اداره شده مصزف نشده به ر بد: 

 (4520-10-5-3:حسا  )کد 

از    به مبلفغ اصفل تسفهيلات اععفایی  ××××

 محل وجوه اداره شده 

 به  اندازپ  الحسنهقزض سپزده /ریاو به  جار  الحسنهقزض سپزده بس: 

 ریاو به مدتکوتاه گذار سزمایه سپزده /ریاو

 (4710-13-5-3 / 4420-10-5-3 /3-5-10-4400)کد حسا : 

از    به مبلفغ اصفل تسفهيلات اععفایی  ××××

 محل وجوه اداره شده 
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ها  زیزخ  تزازنامفه حسا سزفصل تسهيلات اععایی از محل وجوه اداره شده مصزف نشده، به شزح زیز در   -2-5

 : گزددثبت می

 

در چارچو  قزارداد عامليت سسه اعتبار   ؤمتوس     کننده تسهيلاتدریافت  کارمزد دریافتی از واگذارنده وجوه/  -3-5

  گزدد: می ثبتتزازنامه  خ ها  بالا سزفصل حسا در ز یزبه شزح 

 

  از محل وجوه اداره شده ییلات اعطایاقساط تسه وصولهاي حسابداري ثبت  -6

 شود: می انجام خ  تزازنامهها  بالا سزفصل حسا ر دزیز حسابدار  ثبت تسهيلات،  اقساط وصوودر زمان  -1-6

 

 : شودمی انجامها  زیزخ  تزازنامه حسا سزفصل در  زیزحسابدار  ثبت وصوو اقساط تسهيلات، در زمان  -2-6

 تسهيلات اععایی از محل وجوه اداره شده به ریاو  بد: 

 (                  3-4-10-4200)کد حسا :   

به مبلغ اصل و سود تسهيلات اععایی    ××××

 از محل وجوه اداره شده 

 وجوه اداره شده مصزف نشده به ریاو بس: 

 (3-4-10-4250: )کد حسا 

به مبلفغ اصفل تسفهيلات اععفایی از   ××××

 محل وجوه اداره شده 

 

 سود آتی تسهيلات اععایی از محل وجوه اداره شده به ریاو   بس:  

                               (3-9-10-8520)کد حسا :

به مبلفغ سفود تسفهيلات اععفایی از   ××××

 محل وجوه اداره شده 

 به  اندازپ  الحسنهقزض سپزده /ریاو به جار  الحسنهقزض سپزده  بد: 

 ریاو به مدتکوتاه گذار سزمایه سپزده /ریاو
 (4710-13-5-3 / 4420-10-5-3 /3-5-10-4400)کد حسا : 

به مبلفغ کفارمزد متعلقفه طبفق   ××××      

 قزارداد عامليت 

 به ریاو  یتحقق یافته خدمات بانککارمزد  بس:     

 (3-7-10-7700)کد حسا : 

طبفق    متعلقفه   کفارمزد   مبلفغ   به  ××××

 قزارداد عامليت 

 به  اندازپ  الحسنهقزض سپزده /ریاو به جار  الحسنهقزض سپزده  بد: 

 ریاو به مدتکوتاه گذار سزمایه سپزده /ریاو
 (4710-13-5-3 / 4420-10-5-3 /3-5-10-4400)کد حسا : 

 وصولی قس     هز به مبلغ  ××××

 به تفکيم واگذارنده –به ریاو وجوه اداره شده مصزف نشده بس: 

 (  4520-10-5-3:کد حسا )

 وصولی   قس  هز  به مبلغ  ××××

 

 

 به ریاو مصزف نشدهوجوه اداره شده  د:ب

 ( 3-4-10-4250)کد حسا : 

 به ریاواز محل وجوه اداره شده تسهيلات اععایی آتی سود  بد:

 ( 3-9-10-8520: کد حسا )

×××× 

 

×××× 

 

 وصولی به مبلغ اصل قس   

 

 وصولی قس   به مبلغ سود 

 تسهيلات اععایی از محل وجوه اداره شده به ریاو بس : 

 ( 3-4-10-4200)کد حسا :

           

×××× 

 وصولی به مبلغ اصل و سود قس   
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 التزام تاخیر تادیه دینهاي حسابداري دریافت وجهثبت  -7

در مورد تسهيلاتی کفه التزام تاخيز تادیه دین مجاز باشد، دریافت وجه  قزارداد عامليت محاسبه و  طبقچه  چنان  -1-7

 التزاماز تاریخ سزرسيد یا تاریخ آخزین محاسبه وجه  مالی مورد نظز،  گزارشگز زرسيد وصوو نشده است، در مقاطع  سدر  

سزفصفل در تأخيز تأدیفه دیفن متعلقفه محاسفبه و بفه شفزح زیفز التزام  وجه،  مالی  گزارشگز دین تا مقعع  تأخيز تأدیه  

 ثبت خواهد شد: ها  زیزخ  تزازنامه حسا 

 
 

 شود: دفاتز انجام میخ  ها  بالا سزفصل حسا التزام تاخيز تادیه دین به شزح زیز در وصوو وجه -2-7

 

 ثبت می گزدد:  دفاتز زیزخ ها  حسا سزفصل التزام تاخيز تادیه دین، به شزح زیز در وجه شناسایی -3-7

  ال(: 

 

 :  

 دین  تاخيز تادیه التزاموجه -تسهيلات اععایی از محل وجوه اداره شده به ریاو بد: 

 (                  3-4-10-4200)کد حسا : 

التزام تأخيز تأدیفه دیفن  به ميزان وجه  ××××

 متعلقه 

 وجوه اداره شده مصزف نشده به ریاو بس: 

 ( 3-4-10-4250)کد حسا :  

تأخيز تأدیفه دیفن  التزام  وجه   به ميزان  ××××

 متعلقه 

 به  اندازپ  الحسنهقزض سپزده /ریاو به جار  الحسنهقزض سپزده  بد: 

 ریاو به مدتکوتاه گذار سزمایه سپزده /ریاو
 (4710-13-5-3 / 4420-10-5-3 /3-5-10-4400)کد حسا : 

  تفأخيز تأدیفه دیفن  التزام وجه به ميزان  ××××

 وصولی 

   به تفکيم واگذارنده –به ریاو وجوه اداره شده مصزف نشده بس: 

 ( 4520-10-5-3:کد حسا )

×××× 

 
       

  تفأخيز تأدیفه دیفن  التزام وجه  به ميزان 

 وصولی 

 

 

تاخيز التزام وجه  -تسهيلات اععایی از محل وجوه اداره شده به ریاو  بد:

   تادیه دین

 ( 3-4-10-4200کد حسا :)  

×××× 

 

  با مابه التفاوت مبلغ وصولی به مبلغ 

  تففأخيز تأدیففه دیففن التزام  وجففه 

 شناسایی شده در گذشته 

 به ریاو مصزف نشدهوجوه اداره شده  س:ب 

 (3-4-10-4250کد حسا : )

 

×××× 

 

  با  به مبلغ مابه التفاوت مبلغ وصولی 

  تففأخيز تأدیففه دیففن التزام  وجففه 

 شناسایی شده در گذشته 

 

 

 به ریاو مصزف نشدهوجوه اداره شده  بد:

 (3-4-10-4250)کد حسا :  

×××× 

 

 وصولی  به مبلغ 

تاخيز التزام وجه -تسهيلات اععایی از محل وجوه اداره شده به ریاو س:ب 

 تادیه دین 

 ( 3-4-10-4200)کد حسا :

×××× 

 

 وصولی  به مبلغ 
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 یانتظام يهاحساب برگشت حسابداري  يهاثبت   -8

وجفوه  تسهيلات دریفافتی از محفل  طبق قزارداد عامليت و پ  از تسویه کاملمشتز   ق از  یدر صورت اخذ وثا  -1-8

 خ ها  زیفزدر سزفصل حسا  به شزح زیز ها  انتظامیثبت بزگشت حسا   ،تسهيلات  کنندهدریافتاداره شده از سو   

 شود: می منعک  تزازنامه

 

وجفوه اداره شفده از سفو   تسهيلات دریفافتی از محفل ق اخذ شده و پ  از تسویه کاملیبزا  هز یم از وثا  -2-8

اعمفاو   تزازنامفه  خ ها  زیفزدر سزفصل حسا   به شزح زیز  ها  انتظامی، ثبت بزگشت حسا دریافت کننده تسهيلات

 شود: می

 

ثبت بزگشت ،  دریافت کننده تسهيلاتوجوه اداره شده از سو     تسهيلات دریافتی از محلپ  از تسویه کامل    -3-8

 : گزددمی ها  زیزخ  ثبتسزفصل حسا  در زیز شزح به تسهيلات قزاردادها  انتظامی حسا 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 ی ها  انتظامطزف حسا  بد: 

 ( 3-9-13-8600)کد حسا : 

    ارزش وثایق به   ××××  

 وجوه اداره شدهمزبوط به وثایق ها  انتظامی ف حسا  بس: 

 (  3-4-13-4300)کد حسا : 

 ارزش وثایق به   ××××

 ی ها  انتظامطزف حسا  بد: 

 ( 3-9-13-8600)کد حسا : 

 به ازا  هز بزگ و یا قععه یم ریاو  ××××

مزبوط به  ها  اوراق بهادار و اشياء قيمتیها  انتظامی ف بزگحسا  بس: 

 وجوه اداره شده 

 ( 3-4-13-4300)کد حسا : 

 به ازا  هز بزگ و یا قععه یم ریاو  ××××

 ها  انتظامی طزف حسا   بد: 

 (3-9-13-8600)کد حسا : 

 به مبلغ یم ریاو  ××××

وجوه اداره  تسهيلاتی مزبوط به ف قزاردادها  ها  انتظامی حسا  بس: 

 شده

 ) 3-4-13-4300)کد حسا : 

 به مبلغ یم ریاو  ××××
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 واگذارندهو پرداخت وجه به عاملیت اتمام قرارداد  هاي حسابداري در زمان ثبت  -9

دففاتز خ  ها  بفالا سزفصل حسفا ثبت زیز در  ،و پزداخت وجه به واگذارنده عامليتدر زمان اتمام قزارداد   -1-9

 شود: می انجام

 

 شود: انجام میدفاتز  زیزخ ها  ثبت زیز در سزفصل حسا  ،پ  از بازپزداخت وجه به واگذارنده -2-9

 

 شود. ها  حسابدار  فوق تکزار می قبل از اتمام قزارداد عامليت در زمان عودت وجه به واگذارنده، ثبت -1-2-9

 

 در زمان اتمام قرارداد عاملیت  انتظامی هايحساب حسابداري برگشت  ثبت  -10

انجام  تزازنامه ها  زیزخ  در سزفصل حسا   ها  انتظامی بزگشت حسا  در زمان اتمام قزارداد عامليت، ثبت 

 شود:می 

 

 بخش تلفیقی -ب

و  این دستورالعمل در بخش غيزتلفيقی معزوحه حسابدار  ها طبق ثبت  سهم واگذارنده وجوه  در وجوه اداره شده تلفيقی،

اسفتفاده ، حسف  عقفود موسسه اعتبار  از تسهيلات اععایی از محل وجوه اداره شدهسهم  ها  حسابدار  مزتب  با  ثبت

در  از سو  بانم مزکز  درآن خصفو  ها  حسابدار  ابلاغیدستورالعمل معابق با مفادو منعبق با قزارداد عامليت، شده  

 گزدد. دفاتز ثبت می

 

 به ریاو  وجوه اداره شده مصزف نشده بد: 

 (  4520-10-5-3:کد حسا )

 به مبلغ وجه پزداخت شده به واگذارنده  ××××

  به  اندازپ  الحسنهقزض سپزده /ریاو  به جار  الحسنهقزض سپزده  بس: 

 ریاو به مدتکوتاه گذار سزمایه سپزده /ریاو
 (4710-13-5-3 / 4420-10-5-3 /3-5-10-4400)کد حسا : 

 به مبلغ وجه پزداخت شده به واگذارنده  ××××

 وجوه اداره شده به ریاو  بد: 

 (  3-9-10-8500)کد حسا :        

 به مبلغ دریافت شده اوليه از واگذارنده  ××××

  وجوه اداره شده مصزف نشده به ریاو بس: 

  ( 3-4-10-4250: )کد حسا 

 به مبلغ دریافت شده اوليه از واگذارنده  ××××

  ها  انتظامیطزف حسا  بد: 

 (3-9-13-8600)کد حسا : 

 به مبلغ یم ریاو  ××××

 قزارداد عامليت وجوه اداره شده   -ها  انتظامیحسا  بس: 

 ) 3-4-13-4300)کد حسا : 

 به مبلغ یم ریاو  ××××
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کميسفيون مقفزرات و   27/04/1405جلسه مفور     شانزدهميندر    دستورالعمل حسابداري وجوه اداره شده )ریالی(«»

و از تفاریخ به تصفوی  رسفيد  ( تبصزه  1( ماده و )10در )نظارت موسسات اعتبار  بانم مزکز  جمهور  اسلامی ایزان  

 . باشدیالاجزا ملازم ابلاغ

 


